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'Das técnicas de elaboracgao e alteragao
das leis e demais atos nhormativos

Estruturacao das Leis:

Art. 6° A epigrafe atribui identificacao singular a lei e é formada pelo
titulo designativo da espécie normativa, pela numeracao respectiva e
pela data da promulgacao, obedecendo o seguinte:

RESOLUGCAO N. XXXX, DE XX DE XXXXX DE 20XX. e letra maiuscula em negrito
e fonte arial 12

e alinhamento centralizado

Art. 7° A ementa, que compreende a sintese da matéria contida na
proposicao, deve ser grafada por meio de caracteres que a realcem e a
explicitem e, de modo claro e conciso, expor o objeto da lei,
obedecendo o seguinte:

RESOLUGAO N. XXXX, DE XX DE XXXXX DE 20XX.

: : e caracteres minusculos em
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipiscing elit. Nunc vel elit orci. Duis a negrito
dolor sit amet dolor imperdiet e arial 12 pt
condlmentlljm. F)onec pellentesque. felis e alinhamento a direita da folha
eget porta iaculis. Integer nec erat libero.

Morbi ornare sit amet libero sed lobortis. e recuo de 7.5cm a esquerda

Ut blandit tempor elit. Praesent porttitor

vehicula ex id cursus.

Art. 8° O preambulo indicara o 6rgao ou instituicdo competente para a
pratica do ato e sua base legal, obedecendo o seguinte:

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS, Estado de caracteres mailsculos na

S&o Paulo, obedecido o devido processo legislativo e apds aprovacao pelo Plendrio, identifica gé oem negrito
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, promulga a seguinte Resolucéo ou L,
o e caracteres minusculos no
Decreto Legislativo:

restante do texto
e fonte arial com tamanho 12
com alinhamento justificado
'Lei Complementar n. 64 de 2024 e sem recuo a esquerda; e

com dois pontos ao término



’Da Articulacao e da Redacao dos Atos
Normativos

Art. 11. Os textos nhormativos serao articulados com observancia dos
seguintes principios:

I - a unidade basica de articulacao sera o artigo, indicado pela abreviatura
"Art.", seguida de numeracao ordinal até o nono e cardinal a partir deste
ponto, sendo que o texto iniciara com letra maiuiscula e terminara com
ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois pontos;

Il - os artigos desdobrar-se-ao em paragrafos ou em incisos, os paragrafos
em incisos, os incisos em alineas e as alineas em itens;

Il - os paragrafos serao representados pelo sinal grafico "§", seguido de
numeracao ordinal até o nono e cardinal a partir deste ponto,
utilizando-se, quando existente apenas um, a expressao "Paragrafo tnico"
por extenso, sendo que seu texto iniciara com letra maiuscula e terminara
com ponto ou, hos casos em que se desdobrar em incisos, com dois
pontos;

IV - os incisos serao representados por algarismos romanos seguidos de
hifen, o qual é separado do algarismo e do texto por um espaco em
branco, sendo que o texto sera iniciado com letra minuscula, salvo
guando se tratar de nome proprio, e devera terminar com:

a) ponto e virgula;
b) dois pontos, quando se desdobrar em alineas;
c) ponto, caso seja o ultimo;

V - as alineas serao representadas por letras minusculas seguindo o
alfabeto e acompanhada de paréntese, sendo que o seu texto se inicia
com letra minuscula, salvo quando se tratar de nome proéprio, e
termina com:

2l ei Complementar n. 64 de 2024



Da Articulacao e da Redacao dos Atos

Normativos
a) ponto e virgula;
b) dois pontos, quando se desdobrar em itens;
c) ponto, caso seja a ultima e anteceda artigo ou paragrafo;

VI - itens serao representados por algarismos arabicos, seguidos de
ponto e separados do texto por um espaco em branco e seu texto
devera ser iniciado com letra minuscula, salvo quando se tratar de
nome proéprio,e terminar com:

a) ponto e virgula; e
b) ponto, caso seja o ultimo e anteceda
artigo ou paragrafo;

VII - o agrupamento de artigos podera constituir subsecoes; o de
subsecoes, a secao; o desecgoes, o capitulo; o de capitulos, o titulo; o
detitulos, o livro e o de livros, a parte;

VIII - os capitulos, titulos, livros e partes serao grafados em letras
maiusculas em negrito e identificados por algarismos romanos,
podendo estas ultimas desdobrar-se em parte geral e parte especial
ouserem subdivididas em partes expressas em numeral ordinal, por
extenso, sendo grafados de forma centralizada;

IX - as subsecoes e secoes serao identificadas em algarismos romanos,
grafadas em letras minusculas em negrito e de forma centralizada;

X - a composicao prevista no inciso VIl podera também compreender
agrupamentos em disposicoes preliminares, gerais, finais ou transitorias,
conforme necessario;

Xl - a composicao a que se refere o inciso VIIl podera ser acompanhada
do respectivo titulo designativo do agrupamento, precedido das
expressoes, "da(s), do(s)" ou equivalentes.
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Da Articulacao e da Redacao dos Atos
Normativos

Art. 12. Para a formatacao do texto do ato normativo, utiliza-se:
| - fonte arial com tamanho 12;

Il - margem lateral esquerda de 3cm de largura;

Il - margem lateral direita de 1.5cm de largura;

IV - espacamento em 1.5 entre linhas;

V - espacamento de 12 pontos entre um artigo; e

VI - recuo a esquerda de um 1.5cm na primeira linha de cada dispositivo;
e outro;

VII - recuo a esquerda de 2.5cm nos textos que correspondam a
alteracoes no corpo de outros atos normativos;

VIII - acréscimo de uma linha em branco antes e apos a epigrafe, a
ementa e o preambulo, bem como antes e apds a denominacao de
parte, livro, titulo, capitulo, se¢ao ou subsecao;

IX - os arquivos eletronicos dos atos normativos sao configurados para o
tamanho A4 (297mm x 210mm).

X - as palavras e as expressoes em latim ou em lingua estrangeira sao
grafadas em italico, sendo vedado o uso de texto sublinhado, tachado
ou colorido;

Xl - o cabecalho e o rodapé poderao ser utilizados para expor apenas as
seguintes informacgoes:



Da Articulacao e da Redacao dos Atos
Normativos

a) brasao do Municipio;

b) identificacao e informacgodes basicas do 6rgao; e

c) referéncias objetivas a legislatura a sessao legislativa e a epigrafe do
ato normativo.



margem later

a

esquerda de 3cm

especificacbes gerais

fonte arial 12

texto justificado

15 de espacamer

linhas

identificagdo e
em negrito

SEM recus a
esquerda

dispositivo

o entre

cabecalho CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS
espacamento de | linha :Tj.;:ii[lcl‘;s em
soorie —RESOLUGAO N. XXX, D X DE 20XX

espacamento de | linha alinhamento

centralizado
«mena — Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nunc vel elit orci. Duis a

alinhamento a direita

dolor sit amet dolor imperdiet

recuode 75¢cm a

esguerda

condimentum. Donec pellentesque felis

caracteres minusculos

———— eget porta iaculis. Integer nec erat libero.

Morbi ornare sit amet libero sed lobortis. Ut

blandit tempor elit. Praesent porttitor

|vehicula ex id cursus.

predmbulo espacamento de | linha

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS, Estado de Sio

Paulo, obedecido o devido processo legislativo e apés aprovacao pelo Plenario, no

uso de suas atribuicées legais e regimentais, promulga a seguinte Resolugao:

OB TN caracteres minusculos no restante do texto
.1° Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur porta
interdum augue, vel egestas libero aliquam ut. Etiam lacinia sapien sed neque
dignissim, quis varius nisi auctor. Nulla et ex urna. Phasellus faucibus vitae velit eu
viverra. Ut ligula lectus, interdum non hendrerit vitae, vestibulum eget erat. Cras sed

pharetra nisl.

espacamento de 12 pts entre artigos

Art. 2° Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur porta
interdum augue, vel egestas libero aliquam ut. Etiam lacinia sapien sed neque
dignissim, quis varius nisi auctor. Nulla et ex urna. Phasellus faucibus vitae velit eu
viverra. Ut ligula lectus, interdum non hendrerit vitae, vestibulum eget erat. Cras sed

pharetra nisl.

Art. 3° Nulla et ex urna. Phasellus faucibus vitae velit eu viverra. Ut ligula

lectus, interdum non hendrerit vitae, vestibulum eget erat. Cras sed pharetra nisl.
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