CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

RESOLUGAO N. 327, DE 14 DE MAIO DE 2024

Regulamenta a Lei Federal n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispoe sobre licitagoes e
contratos administrativos, no ambito do

Poder Legislativo de Dois Cérregos.

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS, ESTADO DE SAO
PAULO, obedecido o devido processo legislativo e apds aprovagao pelo Plenario, no uso
de suas atribui¢des legais e regimentais, promulga a seguinte Resolucgao:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugao regulamenta a Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispbe sobre licitagdes e contratos administrativos, no ambito do Poder

Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. Havendo nesta Resolugédo qualquer hipétese de omissdo em
artigos de regulamentacgao obrigatdria da Lei Federal n. 14.133 de 2021, fica a Camara
Municipal autorizada a utilizar subsidiariamente os regulamentos editados pelo

Governo Federal.

Art. 2° Na aplicagao desta Resolucao, serdao observados todos os principios
inerentes a Administracdo Publica, conforme previstos na Constituicido Federal de
1988, na Constituicdo Estadual de 1989, na Lei Organica Municipal, no Regimento
Interno da Camara Municipal, na Lei Federal n. 14.133 de 2021, bem como as

disposi¢des contidas no Decreto Federal n. 4.657, de 04 de setembro de 1942.

Paragrafo unico. Todos os atos praticados nos processos licitatorios e de
contratacao deverao obedecer as exigéncias de publicidade e transparéncia constantes

da legislagdo mencionada no caput deste artigo.
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Art. 3° Para fins do disposto nesta Resolugdo, considerar-se-do todas as
definigdes contidas na Lei Federal n. 14.133 de 2021.

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Secao |

Do Agente de Contratagao e da Comissao de Contratagao

Art. 4° Nao havendo no quadro funcional da Camara Municipal servidor em cujas
atribuicdes esteja contemplada a obrigatoriedade de atuagao direta nos processos de
contratagao, cabera a Presidéncia da Camara designar dentre os servidores ocupantes
de cargos ou empregos publicos de provimento efetivo quem atuara como agente de
contratacdo e quem constituira a equipe de apoio ou comissdao de contratacio,
podendo, excepcionalmente, designar servidor ocupante de cargo comissionado,

quando da insuficiéncia de quadro funcional efetivo disponivel.

§ 1° Na modalidade licitatéria pregéo, o agente de contratagdo sera denominado

pregoeiro.

§ 2° No ato de designacéao, a Presidéncia da Camara, tendo em vista o quadro
funcional de que dispde, considerara, na medida do possivel, o principio da segregacao
de fungdes e a formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo

profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico.

§ 3° Nao poderéao ser designados agente de contratacdo, nem constituir equipe
de apoio ou comissdo de contratacao os servidores cujas atribuicbes envolvam atos de

controle interno e de assessoramento juridico.

§ 4° A modalidade licitatoria dialogo competitivo deverd ser conduzida

obrigatoriamente por comissao de contratagao.

Art. 5° Ao agente de contratagao ou, quando o caso, ao pregoeiro ou a comissao
de contratacdo, incumbe a condugao da fase externa do processo licitatorio, incluindo
o recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condicbes mais

vantajosas, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
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| - zelar pela lisura do procedimento e pleno cumprimento dos principios

aplicaveis, conforme previsto no art. 2° desta Resolucao;

Il - conduzir as sessdes publicas em licitagdes e o recebimento de lances,

quando o caso;

lll - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento
a editais e anexos, podendo, para tanto e quando entender necessario, solicitar

informacgdes aos responsaveis pela elaboracio de tais documentos;

IV - verificar a conformidade de propostas em relacdo aos requisitos

estabelecidos no edital;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica, podendo promover as diligéncias que

entender necessarias;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade

competente quando mantiver sua decisao;
VIl - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e

propor a sua adjudicagao e homologacéo.

Paragrafo unico. Caso verifique alguma irregularidade na fase preparatéria dos
processos licitatorios, o agente de contratagcdo podera promover as diligéncias que
entender cabiveis para a regularizagao, devendo dar ciéncia a Presidéncia da Camara e

aos responsaveis pela conducio do processo.

Art. 6° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo no
cumprimento de suas atribui¢gdes, tanto na condugao do procedimento licitatério quanto

na redacao da documentacao pertinente, inclusive a ata das sessdes publicas.
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Art. 7° Todos os atos referentes a fase preparatoria dos processos licitatorios,
conforme previsto na Lei Federal n. 14.133 de 2021, serdo realizados pelos servidores
integrantes do quadro funcional efetivo da Camara Municipal, em consonancia com
suas respectivas atribuigdes, cabendo a Diretoria Administrativa a integracdo do
processo e a redacao dos documentos necessarios, aplicando-se, sempre que cabivel,
o fluxo estabelecido para as contratacgdes diretas e utilizando-se os modelos aprovados

pela Diretoria Juridica ou disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Secao ll
Do Gestor e do Fiscal do Contrato

Art. 8° Para os fins do disposto nesta Resolucéo, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica e administrativa dos contratos e dos atos preparatérios, a instrugdo processual e
a elaboragcao da documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogagao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao

de sancgdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagao técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucgao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagao ou da execugao do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o

resultado pretendido pela Camara, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizacdo administrativa: 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, a reajustes, a

repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, mediante o ateste em notas
fiscais ou documentos congéneres, emissdo de declaragbes, preenchimento de
documentos pré-estabelecidos, relatérios, termos e outros atos que atendam a finalidade

proposta.
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§ 2° Quando decorrente de procedimento licitatorio, os atos de gestdo contratual
ficardo sob responsabilidade do agente de contratagcdo e os de fiscalizagédo técnica e

administrativa da equipe de apoio.

§ 3° Nas hipdteses de contratagao direta, a gestdo e a fiscalizacao ficardo sob

responsabilidade da Diretoria Administrativa, assegurada a distingdo das atividades.

§ 4° No caso do § 3° deste artigo, o diretor podera, a seu critério, solicitar de

qualquer servidor as informacdes necessarias ao cumprimento de seu oficio.

Art. 9° Enquanto n&o elaborado manual técnico préprio, os servidores
responsaveis pelos atos de gestédo e fiscalizagdo poderdo observar como suporte, se
entenderem cabivel e aplicavel, os procedimentos estabelecidos em manual técnico

editado pelo Governo Federal.

Art. 10. No que couber e considerando as peculiaridades atinentes a relagao
contratual decorrente dos procedimentos licitatorios e das contratagdes diretas, cabera

ao gestor do contrato:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa de

que tratam os incisos Il e Il do caput do art. 8° desta Resolugao;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao contratual e as medidas adotadas e informar a Presidéncia da

Camara aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento e anotar os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidacédo e do pagamento da despesa em relatorio especifico;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade

de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Camara Municipal;

V - elaborar o relatdrio final resumido e objetivo da execugéo contratual;
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VI - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do

contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

VII - emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico
e administrativo, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

VIl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacido para fins de aplicagcao de sancgdes, a ser conduzido pelos diretores
juridico e contabil, salvo se o quadro funcional da Cémara Municipal contemplar

servidores com esta atribuicdo especifica.

Art. 11. No que couber e considerando as peculiaridades atinentes a relacéo
contratual decorrente dos procedimentos licitatérios, cabera aos fiscais técnico e

administrativo do contrato:

| - prestarem apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias e, ainda, as relacionadas ao controle de prazos, a
formalizacado de apostilamentos, a autuacao procedimental e ao acompanhamento de

empenhos e pagamentos;

Il - anotarem no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao contratual, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

lll - emitirem notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou

irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregao;

IV - informarem ao gestor do contato, em tempo habil, as situagées que

demandarem decisdes ou adog¢des de medidas que ultrapassem a sua competéncia;
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V - comunicarem imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execug¢ao contratual nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizarem a execucgao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apdés
o atesto, que podera certificar o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de

contrato para ratificagao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIll - verificar a manutengdo das condicbes de habilitagcdo exigidas no
procedimento licitatério, com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario;

IX - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias.

Art. 12. Para a gestédo e fiscalizagdo de contratos de grande complexidade,
poderdo o gestor e os fiscais requererem a Presidéncia da Camara a contratacédo de

servigos técnicos especializados para os assistirem e os subsidiarem.

Paragrafo unico. A Presidéncia da Cémara, antes de decidir, consultara a

Diretoria Juridica.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 13. O plano de contratagdes anual € o documento que consolida todas as
demandas que a Camara Municipal planeja contratar ou renovar no exercicio financeiro

subsequente e que subsidia a elaboragao de sua proposta orgamentaria.

Paragrafo unico. As situagdes que possam ensejar dispensa e inexigibilidade de

licitacdo também devem constar do documento a que se refere o caput deste artigo.

Art. 14. S3o objetivos principais do plano de contrata¢des anual:
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| - racionalizar as contratacbes da Camara Municipal e aperfeigoar a elaboragao

de seu orgamento;

Il - efetivar e garantir um planejamento estratégico, sustentavel e vinculado ao

interesse publico.

Art. 15. A Diretoria Contabil & responsavel por elaborar o plano de contratagdes
anual, devendo finaliza-lo até o dia 31 de outubro, apds aprovagao da Presidéncia da

Camara, seguindo o seguinte cronograma:

| - até 30 de junho devera ser encaminhada as Diretorias da Camara, ao Gabinete
da Presidéncia e ao Gabinete Parlamentar documento previamente elaborado, para que

sejam formalizadas as respectivas demandas, no prazo de até quinze dias uteis;

Il - até 30 de setembro, a minuta do plano de contratagdes anual devera ser
encaminhada a Presidéncia da Camara para aprovacao no prazo de até quinze dias
uteis;

lll - até que seja aprovado o projeto de lei que disponha do or¢camento anual,
dentro do prazo regimental de apresentacdo de emendas parlamentares, o plano de

contratagdes anual podera ser revisto para corregdes formais e pequenas adequacgoes.

Art. 16. O plano de contratagdes anual devera conter ao menos o0s seguintes

elementos:
| - descri¢cao sucinta do objeto;

Il - estimativa da quantidade a ser contratada, quando couber, considerando a

expectativa de consumo anual;

lll - estimativa preliminar do valor da contratagao, utilizando-se, no que couber, a

metodologia disposta nesta Resolugao;

IV - indicacédo da data pretendida para a conclusao da contratagdo, a fim de nao

gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgéo;

V - justificativa de necessidade e, conforme o caso, o grau de prioridade da

compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto.
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Art. 17. O plano de contratagdes anual devera ser divulgado no site oficial da
Camara Municipal até o dia 20 de dezembro do ano de sua elaboragdao, bem como

encaminhado para publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 18. Durante a execucédo do plano de contratagdes anual, podera haver o
redimensionamento das ag¢des previstas, bem como a exclusdo e ou incluséo de itens,

mediante justificativa especifica.

§ 1° Nas situagdes previstas no caput deste artigo, quando se tratar de alteragao
significativa, deverao se manifestar previamente o 6rgao de Controle Interno e a Diretoria

Juridica da Camara.

§ 2° Todas as alteracbes deverdo ser divulgadas no site oficial da Camara
Municipal e, no caso de alteragdes significativas, também no Portal Nacional de

Contratagées Publicas.

CAPITULO IV
CONTRATAGAO DIRETA
Secao |

Da Instrugcao Processual

Art. 19. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os documentos

especificados na Lei Federal n. 14.133 de 2021, nos termos dispostos nesta Resolugao:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,

analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida nesta

Resolucéo;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos, sendo responsavel por sua emissdo os 6rgaos proprios da diretoria

juridica, conforme sua organizagao interna;

IV - demonstracido da compatibilidade da previsdao de recursos orgamentarios com o

compromisso a ser assumido;
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V - comprovacéao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria, sendo responsavel pela comprovagdo os 6rgaos préprios da Diretoria

Administrativa, conforme sua organizagao interna;
VI - raz&o da escolha do contratado;
VIl - justificativa de preco;
VIl - autorizag&o da autoridade competente.

§ 1° Nos processos promovidos por meio do regime de adiantamento, fica
dispensada a instrugcdo conforme disposto neste artigo, devendo ser cumpridos os

requisitos da Resolugao especifica.

§ 2° Nos processos de contratacdo direta até o limite do valor estabelecido no art.
95, § 2° da Lei Federal n. 14.133 de 2021, ficam dispensadas a apresentagao do estudo
técnico preliminar, da analise de riscos e demais documentos constantes do inciso |
deste artigo, devendo as informacdes complementares e necessarias constarem do

campo observacao no documento de formalizagdo da demanda.

§ 3° Na situagao prevista no § 2° deste artigo, dispensa-se também a emissao de
parecer juridico e de pareceres técnicos e a comprovagdao do preenchimento dos
requisitos de habilitacdo e qualificagcdo minima resumem-se aos documentos de facil
emissao pela internet que comprovem a existéncia juridica da pessoa e, quando o caso,

de autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 4° Ultrapassado o limite referido no § 2° deste artigo, o estudo técnico preliminar,
a analise de riscos e o termo de referéncia ou os projetos basico e executivo, quando o

caso, sao obrigatorios a instru¢do do processo de contratagdo direta, podendo ser

apresentados de modo simplificado.

§ 5° Na situagao prevista no § 4° deste artigo, se os modelos dos referidos
documentos tiverem sido aprovados pela Diretoria Juridica ou disponibilizados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e todos os demais requisitos do caput deste artigo

tiverem sido cumpridos, fica dispensada a emissao de parecer juridico.
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§ 6° As Diretorias da Cémara, o Gabinete da Presidéncia e o Gabinete
Parlamentar, em consonancia com o organograma administrativo da Camara, sao
responsaveis pela formalizagdo das demandas, ja os demais documentos constantes do
inciso | deste artigo € de responsabilidade da Diretoria Administrativa, que podera
requerer o auxilio de servidores da Camara, de orgaos técnicos do Poder Executivo ou,

diante da complexidade do objeto, contratar servigo técnico especializado.

§ 7° Os documentos constantes dos incisos Il, 1V, e VI, sdo de responsabilidade

dos orgaos proprios da Diretoria Contabil, conforme sua organizacéao interna.

§ 8° No ato de autorizagéo, a autoridade competente devera expor, ainda que de
forma resumida, as razbes da escolha do contratado, em consonancia com o relatério
mencionado no § 6° do art. 23 desta Resolugdo, devendo o mencionado ato ser
publicado no site oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas no prazo legal.

§ 9° Para fins da estimativa da despesa, deve ser disponibilizado e mantido a
disposicdo do publico no site oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas os avisos de contratagao direta pelo prazo minimo de trés dias
uteis, com a especificacao do objeto pretendido e com a manifestacao de interesse da

Camara em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

§ 10. A Camara Municipal podera utilizar o sistema de dispensa eletronica de que
trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 67, de 1° de abril de 2021, ou regulamentagéao
editada pelo Governo Federal que vier a substitui-la, mediante ferramenta informatizada

integrante do sistema de compras do Governo Federal.

Art. 20. E obrigatéria a formalizagéo do contrato administrativo para os processos
de contratacao direta que excedam o limite previsto no § 2° do art. 19 desta Resolugao
e que disponham sobre prestacao de servigos ou aquisi¢des de que resultem obrigacdes
futuras, inclusive assisténcia técnica e garantia, exceto se decorrente das hipdteses

legalmente ja previstas.

§ 1° Nas demais situacbes que nao se enquadrem no caput deste artigo, o

instrumento contratual podera ser substituido por carta-contrato, nota de empenho de
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despesa, autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servico ou documento

congénere.

§ 2° Fica dispensada também a emissao de parecer juridico para as prorrogagcdes
contratuais de servigos e fornecimentos continuos cuja Unica alteracdo seja a revisao
inflacionaria do valor contratado, mediante indices oficiais, desde que respeitada a
vigéncia maxima decenal, haja previsao contratual e o gestor do contrato ateste a perfeita
execucao do objeto e que as condigdes e os pregos acordados permanecem vantajosos

para a Camara Municipal.

Art. 21. Cabe a Diretoria Administrativa realizar o recebimento definitivo do objeto
contratual decorrente dos processos de contratacdo direta, mediante termo préprio, em

que podera requerer o recebimento provisorio do 6rgdo demandante.

Art. 22. Fica excepcionalmente autorizado o processamento de contratacdes
diretas através de e-commerce, quando a economia de recursos proporcionada for
significativa ou representar condi¢ao indispensavel para obtengdo do bem, desde que
devidamente fundamentado e para bens de valor estimado de até vinte por cento do

valor previsto no § 2° do art. 19 desta Resolugao.

§ 1° A aquisicao de que trata o caput deste artigo deve ocorrer em sites de dominio
amplo, considerados presentes no mercado nacional de comércio eletrénico ou de
fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagéo e que seja uma

empresa legalmente constituida.

§ 2° O pagamento podera ser realizado de forma antecipada, preferencialmente

por meio de cartdo de pagamento, podendo ainda ser através de boleto bancario ou pix.

§ 3° As condicbes estabelecidas no caput deste artigo deverdo ser comprovadas

no documento a que alude o § 6° do art. 23 desta Resolugéo.

§ 4° Ato da Presidéncia discriminara anualmente rol dos sites mencionados no §

1° deste artigo.
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Secao ll

Da Pesquisa de Pregos

Art. 23. Em relagdo ao procedimento de pesquisa de pregcos da Camara
Municipal, aplica-se, no que couber, a disciplina do art. 23 da Lei Federal n. 14.133 de
2021, obedecidas as disposi¢des especificas desta Resolugdo e o prazo maximo de

validade de seis meses.

§ 1° Para o pleno cumprimento do disposto neste artigo, fica facultada a Céamara
Municipal a aquisicao de licenca de software especifico, desde que nao haja solugao
gratuita e com as mesmas funcionalidades disponibilizadas por ente publico e, no

processo de aquisi¢ao, justifiquem-se seus beneficios.

§ 2° Adotar-se-4a, para a obtengao do preco estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o
caput deste artigo, desconsiderando-se, motivadamente, os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitida a determinagcdo de pre¢o estimado com

base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificado.

§ 4° A partir dos pregos obtidos, o valor estimado podera ser a média, a mediana

ou 0 menor dos valores obtidos, a critério do servidor responsavel pela estimativa.
§ 5° Para fins do disposto no § 4° deste artigo, considera-se:

| - média: obtida somando os valores de todos os pregos e dividindo a soma pelo

numero de dados;

Il - mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente,
a mediana € o valor que ocupa a posi¢ao central, se a quantidade desses valores for

impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

[Il - menor dos valores: quando o bem ou servigo for executado por algumas
poucas empresas em ambiente de baixa competicdo econémica, preco estimado sera

aquele de menor valor dentre os obtidos.
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§ 6° Do procedimento previsto neste artigo, devera ser apresentado relatorio
resumido, no qual constem os atos realizados, as metodologias utilizadas e as
justificativas cabiveis, bem como todas as considerag¢des pertinentes ao ciclo de vida do
objeto, de acordo com os critérios elencados no termo de referéncia ou, no caso do § 2°

do art. 19 desta Resolugéo, no documento de formalizagdo da demanda.

§ 7° Quando realizada pesquisa direta com fornecedores, esta devera ser
instruida obrigatoriamente por meio de formulario padrdo elaborado pelo servidor

responsavel e aprovado pela Diretoria Juridica, observando-se o seguinte:

| - 0 prazo de resposta conferido devera ser compativel com a complexidade do
objeto;

Il - o formulario devera conter ao menos a descrigao do objeto, com os valores unitario e
total, o numero de inscricao no cadastro de pessoas fisicas ou no cadastro nacional da pessoa

juridica do fornecedor, os enderecos fisico e eletrénico, o telefone de contato, a data de emissao

e o nome e a identificacao do responsavel pelas informacoes.

§ 8° Sera considerado inexequivel o preco inferior a setenta por cento, salvo
justificativa especifica e fundamentada, e excessivamente elevado o preco superior a

cinquenta por cento.

§ 9° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverao ser observadas as
despesas com manutencao, utilizagao, reposi¢ao e depreciagao do objeto, bem como as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execucdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,

observadas a potencial economia de escala.

§ 10. A pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo devera ser realizada
perante potenciais licitantes legalmente estabelecidos e o objeto cotado devera estar disponivel
para venda ou contratagdo no momento da consulta, além do que a pagina eletrbnica devera ser

disponibilizada nos autos do procedimento, contendo as seguintes informag¢ées minimas:
| - identificacdo do fornecedor;

Il - endereco eletrdnico;
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lll - data e hora do acesso;
IV - especificacao do objeto;
V - preco e quantidade.

Secao lll
Do Estudo Técnico Preliminar, da Analise de Riscos, do Termo de Referéncia,

do Projeto Basico e do Projeto Executivo

Art. 24. Além das situacbes dispostas no § 2° do art. 19 desta Resolucgao,
dispensa-se a emissdo do estudo técnico preliminar e da analise de riscos nas
situagdes previstas nos incisos VI e VII do art. 75 e nos paragrafos 2° e 7° do art. 90,
da Lei Federal n. 14.133 de 2021, bem como nas prorrogac¢des contratuais de servigos
e fornecimentos continuos cuja Unica alteragdo seja a revisao inflacionaria do valor

contratado.

Paragrafo uUnico. Na situagdo prevista no caput deste artigo, o termo de
referéncia, o projeto basico ou projeto executivo, se necessarios, poderdo ser

apresentados de modo simplificado.

Art. 25. Quando se tratar de contratacbes de baixa complexidade, cujo
fornecimento seja unico e imediato, pode a Diretoria Administrativa, mediante termo
especifico, declarar a desnecessidade do estudo técnico preliminar e da analise de
riscos, podendo, ainda, o termo de referéncia, o projeto basico ou o projeto executivo

serem apresentados de modo simplificado.

Art. 26. Sempre que, nos termos desta Resolucao, for permitida a simplificacédo
dos documentos constantes da instrugao processual das contratagdes diretas, os
documentos deverao apresentar as informacdes minimas necessarias de modo a nao
descaracterizar a sua esséncia, desde que os modelos sejam aprovados pela Diretoria

Juridica.
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CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 27. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de
maior desconto, bem como nas contratag¢des diretas de que tratam os incisos | do art. 74
e os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133 de 2021, a Camara Municipal
adotard o catadlogo eletrénico de padronizagcdo de compras, servigos e obras
institucionalizado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas ou disponibilizado

através dos modulos especificos do sistema de compras do Governo Federal.

Paragrafo unico. A nao utilizagao do catalogo eletrénico de padronizagédo nas
situagdes previstas no caput deste artigo deverdo constituir situagdes excepcionais,

devidamente justificadas no respectivo procedimento.

CAPITULO VI
DO ENQUADRAMENTO DE PRODUTOS COMUNS E DE LUXO

Art. 28. As aquisicoes da Camara Municipal deverdo ser de qualidade comum,
nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a

aquisigcao de artigos de luxo.

§ 1° Na especificacao de itens de consumo, a Camara Municipal buscara a
escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde,

apresente o melhor custo-beneficio e a op¢gado mais vantajosa.

§ 2° Para definicao do que sejam bens de luxo, bens de qualidade comum e bens

de consumo, a Camara Municipal adotara a regulamentagao do Governo Federal.

CAPITULO VII
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 29. A critério da Presidéncia da Camara podera, apds consultada a Diretoria
Juridica, ser exigido que percentual ndo superior a dez por cento da mao de obra
responsavel pela execug¢ao de objeto contratual seja constituido por mulheres vitimas de
violéncia doméstica ou egressos do sistema prisional, no caso de obras e servigos de

engenharia ou servigos terceirizados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra.
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Paragrafo unico. A Presidéncia da Camara podera ainda, desde que previsto no
edital, estabelecer como critério de desempate entre duas ou mais propostas as acoes
desenvolvidas pelos licitantes que promovam a equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, dentre as quais:

| - quadro de empregos preenchido com percentual equilibrado entre homens e

mulheres, como também os cargos de chefia e dire¢éo;
Il - politica salarial igualitaria, padronizada e justa;

lll - iniciativas corporativas de conscientizag&o e incentivo no combate a atitudes
machistas, misdginas e que possam ocasionar qualquer forma de assédio moral ou

sexual.

Art. 30. Nos procedimentos licitatérios da Camara Municipal, ndo sera prevista a

margem de preferéncia mencionada no art. 26 da Lei Federal n. 14.133 de 2021.

CAPITULO VI
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 31. Desde que objetivamente mensuraveis conforme informagdes constantes
do termo de referéncia ou do documento de formalizacdo da demanda, na estimativa da
despesa deverao constar todas as consideragdes pertinentes ao ciclo de vida do objeto,
desde a extracdo da matéria prima até o descarte final do produto, se o caso,
observando-se os impactos ambientais, sociais, culturais, econémicos e éticos, de modo
que a estimativa de fato assegure o menor dispéndio para a Camara Municipal em

consonancia com sua responsabilidade no processo de sustentabilidade ambiental.

Paragrafo unico. Para a mensuracgéo do disposto no caput deste artigo, poderao
ser utilizados parametros diversos, tais como historico de contratos anteriores, séries
estatisticas disponiveis, informagbes constantes de periddicos especializados,
publicagdes académicas e cientificas, métodos de calculos amplamente reconhecidos

ou previstos em legislagéo, dentre outros.
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CAPITULO IX
DA MODALIDADE LICITATORIA, DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO MODO DE
DISPUTA

Art. 32. Cabera a Diretoria Administrativa a escolha da modalidade licitatéria, do
critério de julgamento e do modo de disputa, em conformidade com o disposto na Lei
Federal n. 14.133 de 2021.

Art. 33. As licitacbes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica,

sendo excepcionalmente admitida a forma presencial mediante justificativa.

Art. 34. Quando adotado o critério de julgamento por menor pregco ou maior
desconto, o procedimento da licitagdo observara a Instru¢cado Normativa SEGES/ME n.
73, de 30 de setembro de 2022, ou regulamentacéo editada pelo Governo Federal que
vier a substitui-la, naquilo que nao conflitar com as disposi¢des especificas desta

Resolucgao.

Paragrafo unico. Para operacionalizagéo da licitagdo na forma eletrénica, podera
ser utilizado o sistema de compras do Governo Federal ou outro sistema disponivel no

mercado, desde que integrado ao Portal Nacional de Contratagcdes Publicas.

Art. 35. Se realizada na forma presencial e adotado o critério de julgamento menor

preco ou maior desconto, o modo de disputa devera ser fechado e aberto.

§ 1° No inicio da sessao, os licitantes deverao apresentar dois envelopes lacrados,
sendo um deles contendo a proposta e o0 outro os documentos de habilitagao, nos termos

exigidos no edital.

§ 2° Somente serdo classificados para a etapa da disputa aberta com a
apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor pre¢o ou maior
percentual de desconto e os das propostas até dez por cento superiores ou inferiores

aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 3° Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢gbes definidas no § 2°
deste artigo, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,

consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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§ 4° Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderao ofertar lances sucessivos e
verbais, sempre menores ao ultimo lance, de acordo com o intervalo minimo de diferenga
de valores ou de percentuais previsto no edital, ndo sendo admitido lances

intermediarios.

§ 5° Os lances seréo processados na ordem crescente, quando adotado o critério
de julgamento “menor prego”, e na ordem decrescente, quando o critério for “maior
desconto”, obedecendo no mais o rito procedimental estabelecido na regulamentagao
editada pelo Governo Federal, conforme mencionado no caput do art. 33 desta

Resolucgao.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES QUE PODERAO SER ADOTADOS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS
Secao |

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 36. No ambito da Camara Municipal de Dois Corregos, € permitida a adogao
do sistema de registro de pregos para contratagao de bens e servigos comuns, inclusive
de engenharia, sendo vedada a sua adogao para contratacdo de obras de engenharia,

bem como nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitagao.

Paragrafo unico. Preferencialmente a realizagao de licitacdo para o registro de
precos, a Camara Municipal participara de licitagdes para o registro de pregos de outros
orgaos ou, ainda, aderira a ata de registro de pregos vigente na condigdo de nao
participante do procedimento, desde que justifique a vantagem da adesdao, realize a
prévia pesquisa de pregos conforme disciplinado nesta Resolugao e haja a anuéncia do

orgao gerenciador e do fornecedor.

Art. 37. Nas licitagdes da Camara Municipal processadas pelo sistema de registro

de pregos poderao ser adotadas as modalidades pregao ou concorréncia.

§ 1° Na licitacdo para registro de pregos, ndo sera admitida a cotagdo de

quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.
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§ 2° O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante
na elaboragdo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor

direito subjetivo a contratacéao.

Art. 38. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até um ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos

registrados, mediante nova pesquisa de pregos.

Art. 39. Os precos registrados poderdao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve

o custo dos bens ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

| - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto no art. 124, inciso I, alinea
“d”, da Lei Federal n. 14.133 de 2021,

Il - em caso de criagao, alteragcao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os

precos registrados;

lll - na hipotese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuagao

sobre os precgos registrados.

Art. 40. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado
no mercado, por motivo superveniente, o gestor do contrato convocara o fornecedor para

negociar a redug¢ao do prego registrado.

§ 1° Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem

aplicagao de penalidades administrativas.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, o gestor convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus

precos aos valores de mercado, observado o disposto no § 2° do art. 42 desta Resolugao.
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§ 3° Se nao obtiver éxito nas negociagdes, proceder-se-a com o cancelamento da

ata de registro de precos, nos termos do disposto no art. 43 desta Resolugao.

Art. 41. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado
e o fornecedor ndo puder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer, nos termos estabelecidos no edital, ao gestor do contrato a
alteragdo do prego registrado, mediante comprovacado de fato superveniente que o

impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, o fornecedor devera encaminhar,
juntamente com o pedido de alteragédo, a documentagdo comprobatoria ou a planilha de
custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes

inicialmente pactuadas.

§ 2° Na hipotese de ndao comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o precgo registrado, o pedido sera indeferido e o fornecedor devera cumprir as
obrigagcdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos
do art. 43 desta Resolugao, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no edital e
na Lei Federal n. 14.133 de 2021.

§ 3° Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
disposto no § 2° deste artigo, o gestor convocara os fornecedores do cadastro de reserva,

na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

§ 4° Se nao obtiver éxito nas negociagdes, proceder-se-a com o cancelamento da

ata de registro de pregos, conforme previsto no art. 43 desta Resolugao.
Art. 42. O registro do fornecedor sera cancelado quando o fornecedor:
| - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos sem motivo justificado;

Il - ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Camara Municipal sem justificativa razoavel;

lll - n&o aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no § 2° do art.

41 desta Resolucéo;
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IV - sofrer sangao prevista no art. 156, incisos Ill ou IV, da Lei Federal n. 14.133
de 2021.

§ 1° O cancelamento do registro nas hipéteses devera ser fundamentado pelo

gestor do contrato, apds ser proporcionado ao fornecedor ampla defesa.

§ 2° Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o gestor do contrato
convocara os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de

classificacao.

Art. 43. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gestor,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes

hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
| - por razédo de interesse publico;
Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou

lll - se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto nos §§ 2° dos

artigos 40 e 41, desta Resolugéo.

Art. 44. A habilitagcdo dos licitantes integrantes do cadastro de reserva, se
necessaria a convocagao nos termos do art. 40, § 2°, art. 41, § 3° e art. 42, § 2°, desta

Resolucao, podera ser efetuada quando da contratacao.

Secao ll
Do Registro Cadastral

Art. 45. A Camara Municipal de Dois Cdérregos utilizara o sistema de cadastro de
fornecedores do Governo Federal, disponivel no Portal Nacional de Contratagbes

Publicas, para efeito de cadastro unificado de licitantes.

Paragrafo unico. Em hipotese alguma as licitagdes realizadas pela Camara
Municipal serao restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto
no caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condicdo indispensavel para
autenticagao na plataforma utilizada para realizagao da licitagdo ou do procedimento de

contratagao direta.

22
Av. D. Pedro I, 455 — CEP 17300-049-Dois Corregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br

42 Sessao Legislativa
182 Legislatura
Resolugdo n. 327/2024



CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

Secao lll

Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

Art. 46. Para a propositura e a realizagdo de estudos, investigagdes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questbes de
relevancia publica, a Camara Municipal podera adotar o procedimento de manifestacéo
de interesse, observando-se, no que couber, o disposto no Decreto Federal n. 8.428, de
02 de abril de 2015, ou outra norma editada pelo Governo Federal que vier a substitui-

lo.

Secao IV

Do Credenciamento

Art. 47. O credenciamento podera ser utilizado quando a Camara Municipal
pretender formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e
houver inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratagcdo de

qualquer um dos credenciados.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico,
que devera conter as condigbes gerais para o ingresso de qualquer prestador
interessado em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos

definidos no referido documento.

§ 2° A Camara Municipal fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as

respectivas condi¢des de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for

o beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela Camara Municipal, o instrumento
convocatdrio devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos,

desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentacao dos interessados nao

podera ser inferior a quinze dias.
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§ 6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, duas vezes a

cada doze meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de
Dois Codrregos e os particulares poderdo adotar a forma eletronica, desde que

obedecidas as disposi¢des da Resolugéo Legislativa n. 323, de 12 de dezembro de 2023.

Art. 49. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacédo, sera permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizagao por processo eletrénico de comunicagao,
ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente, assegurado aos demais

licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. O edital definira a forma de envio da documentagéo, bem como
os requisitos necessarios de identificagédo nos termos da Resolugao Legislativa n. 323
de 2023.

Art. 50. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando nao se tratar
de contratacéo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico-operacional poderao ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucado de servico de caracteristicas semelhantes, como, por exemplo, termo de
contrato ou notas fiscais abrangendo a execugao de objeto compativel com o licitado,
desde que, em qualquer caso, 0 agente de contratagdo ou a comissao de contratagao

realize as diligéncias para confirmar tais informagoes.

Art. 51. Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagcdo das sangodes
previstas no art. 156, incisos lll e IV, da Lei Federal n. 14.133 de 2021, em decorréncia
de orientacdo proposta, de prescri¢cao técnica ou de qualquer ato profissional de sua

responsabilidade.
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Art. 52. Nas contrata¢gdes de softwares de uso disseminado, a Camara Municipal
deve considerar os aspectos como adaptabilidade, reputacédo, suporte, confianca, a
usabilidade e ainda a relagao custo-beneficio, devendo a contratacdo de licencas ser

alinhada as reais necessidades da Camara.

Paragrafo unico. Para subsidiar o procedimento de que dispde o caput deste
artigo, deve ser observado, no que couber e for aplicavel, o disposto na Instru¢cao
Normativa SGD/ME n. 01, de 04 de abril de 2019 e na Portaria n. 778, de 04 de abril de
2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, ou regulamentacdes

editadas pelo Governo Federal que vier a substitui-las.

Art. 53. A Diretoria Administrativa é responsavel por todas as publica¢des oficiais
decorrentes dos procedimentos licitatérios e contratacdes diretas conforme determinado
na Lei Federal n. 14.133 de 2021.

Art. 54. A Camara Municipal podera editar norma complementar para
regulamentar o disposto no art. 169 da Lei Federal n. 14.133 de 2021, implementando
procedimentos adicionais de controle das contratagdes, inclusive referente a gestao de
riscos e fluxos internos, com o intuito de alcancar plenamente o interesse publico,
promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o cumprimento do plano anual de

contratagcdes e maximizar a eficiéncia, a efetividade e a eficacia de suas contratagdes.

Art. 55. Nao havendo no quadro funcional da Camara Municipal servidor em
cujas atribuicbes esteja contemplada a obrigatoriedade de atuagao direta nos
processos de contratacdo, devera ser fixada gratificacado especifica para o exercicio

das fung¢des de agente de contratagdo e de equipe de apoio, mediante lei especifica.

Art. 56. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Vl N |C| US DE Assinado de forma

digital por VINICIUS DE

OLIVEIRA  olvema Dois Corregos, 14 de maio de 2024.

GONCALVES:387394778

GONCALVES: 19
Dados: 2024.05.14

38739477819 104121 -0300
VINICIUS DE OLIVEIRA GONCALVES
Presidente

25
Av. D. Pedro I, 455 — CEP 17300-049-Dois Corregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br

42 Sessao Legislativa
182 Legislatura
Resolugdo n. 327/2024



		2024-05-14T10:41:21-0300
	VINICIUS DE OLIVEIRA GONCALVES:38739477819




