CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

RESOLUCAO N. 271, DE 09 DE MAIO DE 2017.

Disp8e sobre o regime de adiantamento e da

outras providéncias.

A~PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuices legais e regimentais, faz saber que a edilidade
aprovou e ela promulga a seguinte resolucao.

Art. 1° Fica instituida, na Camara Municipal de Dois Cérregos, a forma de
pagamento de despesas pelo regimento de adiantamento, obedecida a legislacao que
disciplina a matéria e as normas desta resolucao.

§ 1° Entende-se por regime de adiantamento a entrega de numerario a servidor

publico, sempre precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim de realizar

despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

§ 2° A concessédo de adiantamento de numerério deve ser feita a servidores
investidos em cargos ou em empregos de provimento efetivo, designados através de

ato da Presidéncia. (Redacdo dada pela Resolucdo n. 322 de 2023)

8§ 3° Os servidores detentores do adiantamento séo responséaveis pela correta
aplicacdo dos recursos, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade ou a sua
substituicdo no adiantamento recebido em seu nome. (Redacdo dada pela Resolucéo
n. 322 de 2023)
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Art. 2° Os pagamentos realizados sob o regime de adiantamento constituem
excecao e poderdo ser utilizados somente nas seguintes situagdes: (Redacéo dada
pela Resolucéo n. 322 de 2023)

| - viagens no interesse da Camara Municipal, referentes a alimentacao,

combustivel, passagens, estadias e hospedagens, estacionamento, comunicacdes e
transportes em geral, pedagios e outras despesas decorrentes do deslocamento;

(Incluido pela Resolucédo n. 322 de 2023)

Il - despesas judiciais, extrajudiciais e emolumentos diversos; (Incluido pela
Resolucdo n. 322 de 2023)

Il - inscricdes e taxas referentes a participacdo em eventos, cursos, encontros,

palestras, semindrios, simpdsios, congressos, conferéncias ou exposic¢des; (Incluido
pela Resolucédo n. 322 de 2023)

IV - eventos, homenagens e comemoracdes de datas civicas e festivas, desde

que justificado o interesse publico; (Incluido pela Resolucédo n. 322 de 2023)

V - despesas miludas e de pronto pagamento; (Incluido pela Resolucdo n. 322

de 2023)

VI - despesas extraordinarias e urgentes, cuja demora no atendimento possa

provocar prejuizo a Camara Municipal. (Incluido pela Resolucdo n. 322 de 2023)

regime-de-adiantamente- (Revogado pela Resolucdo n. 322 de 2023)

8 1° N&o devera ser utilizado o regime de adiantamento sempre que, em

planejamento prévio, houver a devida previsdo da despesa e for possivel a realizacéo
de todo o procedimento comum as contratacfes diretas, conforme previsto na Lei

Federal n. 14.133, de primeiro de abril de 2021. (Incluido pela Resolucédo n. 322 de
2023)

§ 2° Consideram-se despesas miudas e de pronto pagamento as despesas

com: (Incluido pela Resolucdo n. 322 de 2023)

| - tarifas postais, coOpias reprograficas, impressdes, encadernacbes e

congéneres; (Incluido pela Resolucao n. 322 de 2023)

Il - servicos de manuten¢do, pequenos reparos e consertos; (Incluido pela
Resolucao n. 322 de 2023)
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lll - aquisicbes de materiais de escritorio, de informatica, de limpeza, de
manutenc¢ao e demais materiais de consumo, desde que em quantidade restrita, para
uso imediato e ndo disponivel em estoque. (Incluido pela Resolucdo n. 322 de 2023)

§ 3° Consideram-se despesas extraordinarias e urgentes as que ocorram em
carater excepcional, imprevisivel e visem atender a situagcdes emergenciais cujo
processo normal de aquisicdo e ou contratagcdo possa prejudicar o bom andamento

dos servicos prestados pela Camara Municipal. (Incluido pela Resolugcdo n. 322 de

2023)

§ 4° Havendo duvida sobre a possibilidade ou ndo da utilizagdo do regime de
adiantamento para alguma situacdo ndo prevista expressamente nesta Resolucao,
deverd a Presidéncia da Camara proceder com a autorizacdo mediante despacho
fundamentado, apds ser ouvido o diretor contabil legislativo e desde que esteja

justificado o interesse publico. (Incluido pela Resolucéo n. 322 de 2023)

Art. 3° Ficam estabelecidos os limites abaixo discriminados para as despesas

de alimentagao decorrentes de viagens.

| - Café da manh&, no caso de saida antes das seis horas, valor maximo de

cinquenta reais; (Redacdo dada pela Resolucédo n. 322 de 2023)

Il - almocgo, no caso de o retorno ocorrer apos as treze horas, valor maximo de

cento e trinta e cinco reais; (Redacdo dada pela Resolucdo n. 322 de 2023)
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[l - jantar, quando a viagem se encerrar apos as dezoito horas, valor maximo

de cento e trinta e cinco reais. (Redacado dada pela Resolucdo n. 322 de 2023)

7

s

(Revogado pela Resolucao n. 322 de 2023)

8§ 1° Os limites fixados para as despesas de alimentacdo ndo sé&o

acumulativos. (Incluido pela Resolucao n. 322 de 2023)

§ 2° Ato da Presidéncia atualizara os valores estabelecidos neste artigo,
anualmente no més de janeiro, pela variagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo. (Incluido
pela Resolucao n. 322 de 2023)

Art. 3°-A. Fica fixado em até cinquenta por cento do valor previsto no art. 95,

8 2°, da Lei 14.133, de primeiro de abril de 2021, o valor maximo para cada

adiantamento. (Incluido pela Resolucéo n. 322 de 2023)

Paragrafo Unico. Para as despesas miudas e de pronto pagamento, o
adiantamento n&do deve ultrapassar dez por cento do valor previsto no caput deste
artigo. (Incluido pela Resolucéo n. 322 de 2023)

Art. 4° Os servidores e os agentes politicos que fizerem jus as despesas

relacionadas no inciso | do art. 2° desta Resolucéo justificardo, no prazo de cinco dias
Uteis, seus gastos discriminadamente por meio da apresentacdo dos documentos

probatérios adequados. (Redacado dada pela Resolucdo n. 322 de 2023)

Art. 4°-A. Para as demais situacoes previstas de adiantamento, a prestacao
de contas devera ser realizada no prazo de até dez dias uteis. (Incluido pela Resolucéo
n. 322 de 2023)

Paragrafo unico. Para as despesas relacionadas nos incisos IV, V e VI do art.

2° desta Resolucdo, a prestacdo de contas deverd contar com a estimativa da
despesa, justificando-se as situagcbes em que ndo seja possivel. (Incluido pela
Resolucédo n. 322 de 2023)
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Art. 5° No caso das despesas previstas no inciso | do art. 2° desta Resolucéo,
em sendo requerido o uso do veiculo oficial, considerar-se-a ja requerido o
adiantamento e nas demais situagcdes devera o interessado requeré-lo. (Redacéo dada
pela Resolucéo n. 322 de 2023)

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da diretoria contabil legislativa a
fixacdo do numerario necessario, em consonancia com as normas desta resolugéo.

(Redacdo dada pela Resolucao n. 322 de 2023)

Art. 6° O servidor responsavel pelo adiantamento, no caso das despesas

previstas no inciso | do art. 2° desta Resolucao, tera o prazo de dez dias Uteis para a

sua devida aplicacéo e dez dias Uteis para a prestacdo de contas correspondentes e

nas demais situacdes o prazo em dobro. (Redacdo dada pela Resolucéo n. 322 de

2023)

8 1° O Saldo do adiantamento nado utilizado sera recolhido as contas da

Camara Municipal. (Redacéo dada pela Resolucédo n. 322 de 2023)

8 2° Na prestacéo de contas, o servidor devera preencher o relatorio, ao qual

anexara todos os documentos pertinentes. (Redacdo dada pela Resolucdo n. 322 de

2023)

§ 3° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacéo.
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§ 4° A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

8 5° Nao serdo permitidas despesas maiores do que as ja adiantadas.

8 6° No caso das despesas miudas e de pronto pagamento, um mesmo
adiantamento podera ser utilizado para mais de uma das situacfes previstas nos
incisos I, Il e Ill do 8§ 2° do art. 2° desta Resolucdo, desde que obedecido o limite
maximo e a prestacdo de contas discrimine cada item adquirido._(Incluido pela
Resolucédo n. 322 de 2023)

Art. 7° Seréo aceitos como comprovantes de despesa notas fiscais eletrbnicas

ou cupons fiscais em cuja emissdo conste expressamente o Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ — da Camara Municipal.

8§ 1° Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou qualquer outra ocorréncia que embarace ou dificulte a leitura ou o
entendimento das informac8es contidas no documento.

§ 2° Somente serdo aceitos os comprovantes de despesa em via original.

§ 3° Se 0 caso, recibos de servico de pessoa fisica devem bem identificar o
prestador, mediante qualificacdo completa, nUmero de inscricdo no Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS — e numero de inscricdo para fins do recolhimento do
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, sem prejuizo da exata
descricéo dos servi¢cos prestados.

8 4° No caso de servicos de transporte regulamentados e autorizados para a
realizacdo de viagens individualizadas ou compartilhadas solicitadas exclusivamente
por usuarios previamente cadastrados em aplicativos ou outras plataformas de
comunicacdo em rede, podera ser apresentado como recibo do servico o documento
emitido pela plataforma de comunicacéo, desde que especificado a data e o horario

de utilizacdo, bem como o trajeto e percurso. (Incluido pela Resolugéo n. 322 de 2023)

Art. 7°-A. Os pagamentos realizados sob o regime de adiantamento, conforme
previstos nesta Resolucdo, deverdo ser preferencialmente efetuados por meio de
cartdo de pagamento, de modo a facilitar a prestacdo de contas, a transparéncia e a
publicidade. (Incluido pela Resolucao n. 322 de 2023)
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Art. 8° Cabe a contadoria da Camara Municipal a analise da prestacdo de
contas referentes aos adiantamentos, declarando-as devidamente prestadas ou
fazendo as exigéncias necessérias, fixando, neste caso, prazo de cinco dias Uteis para
0 seu cumprimento.

§ 1° Caso as despesas sejam realizadas em desacordo com as normas desta
resolucao ou a prestacao de contas seja considerada indevida, ficam os responsaveis
obrigados a restituicdo de todas as despesas irregulares, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

§ 2° Uma vez analisadas e consideradas devidamente prestadas as contas
referentes aos adiantamentos realizados, cabe a controladoria interna emitir parecer
sobre sua regularidade ou néo.

_§%_0—

(Revogado pela Resolucdo n. 322 de 2023)

Art. 9° N&o se realizara adiantamento:

| - a responséavel por dois adiantamentos em aberto;

Il - para despesas ja realizadas;

[l - a servidor denominado “em alcance”, assim considerado aquele que:

a) deixar de atender as exigéncias da contadoria da Camara Municipal e ou
da controladoria interna;

b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta resolucao;

c) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou, ainda, ao que
tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos.

8 1° Os adiantamentos serdo unicos e especificos.

§ 2° Em caso de despesas ja realizadas, ndo podera haver reembolso.

Art. 10. Para a realizacdo de toda e qualquer despesa seréo considerados os
principios inerentes a administracdo publica e, em especial, o principio da
economicidade.

Paragrafo Unico. Os gastos devem primar pela modicidade.
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Art. 11. A diretoria administrativa da Camara elaborara todos os modelos de
requerimentos necessarios ao exercicio dos direitos previstos nesta Resolugéo e os
modelos de prestacao de contas, inclusive adequando-os ao devido processamento

por meio eletrénico. (Redacado dada pela Resolucdo n. 322 de 2023)

I-modelo-de-prestacio-de-contas-individual (Revogado pela Resolucdo n. 322
de 2023)

H—modelo-deprestacdo-de-contasfinal (Revogado pela Resolucdo n. 322 de
2023)

Art. 12. Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se todas as disposicées em contrario.

Dois Cérregos, 09 de maio de 2017.

MESA DIRETORA

NELSON ALEX PARENTE
Presidente

JOSE EDUARDO TREVISAN
Vice-presidente

MARIA CHRISTINA CURY VIEIRA COELHO
1° Secretéario

MAURICIO GODOY PRADO
2° Secretéario

Registro, publicacdo, afixacdo e arquivamento na sede dos Poderes Executivo e

Legislativo Municipal, de acordo com a legislacéo vigente a época.
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: | ModelodeF fod i divicual.

PRESTAGCAOC DE-CONTASINDNMBPUAL

~

Interessado:
Cargolempregoe/funcao:
Especificacdo do deslocamento
Destino(s)
1
2
3
Saida
Pata: Horario
Retorno
Pata: Horario
DESPESAS
Ndmero-da
. o potafiscalou
Ordem Despesa Especificacao I Valor
fiscalanexade

1

2

3

4
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(Revogado pela Resolucdo n. 322 de 2023)
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Assinatura

CONTADORIA

) e ce comas e e
D ~ . . -
D Prestacio-de-contas-parcialmente-satisfatéria

Analiseindividual
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Providanci

danci

13
Av. D. Pedro |, 455, CEP 17300-049, Dois Cérregos — Estado de S&ao Paulo — Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br

12 Sesséo Legislativa
172 Legislatura
Resolucao n. 271 de 2017



CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

AsSinatura
PARECER DA CONTROLADORIA-INTERNA
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] Preseerodoconaspaeemente s pa e

Analise individual
1
2
3
4.
5.
JUSTHHICATVA

Assinatura

BESPACHO BA-PRESIBENCIA
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(Revogado pela Resolucao n. 322 de 2023)
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